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. OBJETIVO

Este manual tem como objetivo estabelecer diretrizes, orientar e assegurar a conduta
dos colaboradores e terceiros da BRASIL CONSTRUCOES E MONTAGENS, observando
os requisitos da legislagao Brasileira, mas ndo se limitando a Lei Federal n° 12.846/13 (“Lei
Anticorrupgao”), que dispde sobre a responsabilizagdo objetiva administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional, o Decreto
n°® 8.420/15.

. ABRANGENCIA

A BCM ENGENHARIA deseja abranger todos os colaboradores proprios ou
terceirizados, sejam pessoas fisicas ou juridicas e em qualquer nivel hierarquico, e todos

seus fornecedores, prestadores de servicos.

. DEFINIGOES

Agente Publico: qualquer funcionario publico brasileiro ou estrangeiro, indicado ou

concursado, de qualquer ente da federagdo; quaisquer candidatos a cargos publicos;
dirigentes de partidos politicos; pessoas em cargos diplomaticos e em organizagbes
internacionais; funcionarios de empresas controladas, direta ou indiretamente, por
entidades publicas, nacionais ou estrangeiros e qualquer representante de tais pessoas

(podendo incluir seus familiares).

Familiares: Pais, filhos, avos, conjuge, cunhados e primos de primeiro grau.
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Colaboradores: todos os colaboradores da BCM ENGENHARIA, incluindo, diretores,
empregados, estagiarios e jovem aprendiz.

Parceiros: qualquer parceiro de negoécios da BCM, sendo eles, terceirizados, prestadores

de servicos, clientes, fornecedores ou quaisquer outros tipos de terceiro.

Conflito de Interesse: situagcdo gerada no confronto entre interesses publicos e privados,

que possa comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira impropria o
desempenho da funcao publica, conforme descrito no art. 3°, inciso |, da Lei de Conflitos de
Interesses (Lei n® 12.813/2013).

IV. DIRETRIZES GERAIS

A BCM ENGENHARIA proibe qualquer ato de corrupgao e suborno, de forma direta
ou indireta, no seu relacionamento com um Agente Publico ou a qualquer tipo de terceiro
com ele relacionado.

Assim fica proibido para todos os colaboradores e parceiros que fazem parte da
empresa BCM, mesmo que temporario:

i.  Mentir nas negociagdes e no relacionamento com o cliente;

i. Prometer, dar, oferecer, autorizar diretamente ou indiretamente
pessoalmente ou por meio de terceiros, qualquer vantagem indevida de
qualquer natureza, seja dinheiro, bens ou servigos;

iii.  Fraudar, manipular ou interferir ilegalmente em concorréncias e licitagdes
publicas de alguma maneira;

iv.  Oferecer hospitalidades atrelados a qualquer tipo de retribuicdo ou
contraprestacdo a BCM ENGENHARIA, tais como favores, favorecimentos,
privilégios, beneficios, vantagens comerciais, etc;

v.  Oferecer qualquer gratificacdo em dinheiro ou equivalente;
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vi.  Contribuir de qualquer maneira agdes para a pratica de atos que possam
ser considerados lesivos a administracdo publica;
vii.  Obter informagdo quanto a fato ou circunstancia de que o Agente Publico
tenha ciéncia em razao das atribuicdes e que deva permanecer sigilosa;
viii.  Frustrar a legalidade de processo licitatério com ou sem o propédsito de
beneficiar Agente Publico;
ix. Obter a concessao de beneficio administrativo ou fiscal sem a observancia
das formalidades legais ou regulamentares aplicaveis;
x.  Dificultar ou interferir em qualquer acao de fiscalizagao ou investigacdo por

parte de quaisquer 6rgéos publicos;

V. DIRETRIZES ESPECIFICAS

A BCM ENGENHARIA neste topico descreve varios pontos da interagdo com o poder
publico e ao processo publico ao quais deverao ser observados com o maximo de atencgao,
exigindo que cada colaborador se atentem as proibi¢gdes eliminando-as da pratica da boa

conduta ética profissional da empresa.

a) Das Interacdes com Agentes Publicos

Preferencialmente, o colaborador devera estar acompanhado de outro (s)
colaborador (es) da BCM ENGENHARIA, ainda que em suas dependéncias, para qualquer
interagdo com agentes publicos.

E expressamente proibido dar, oferecer ou prometer, diretamente ou por meio de
Terceiros, Vantagem Indevida a qualquer Agente Publico que trabalhe, possua cargo ou
funcao nestas instituicdes ou a pessoa a ele/ela relacionada.

As interagdes deverdo ser sempre pautadas na ética, devendo sempre com

transparéncia e razoabilidade, observando o disposto na Lei Anticorrupgao.
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As reunides ocorridas entre a BCM ENGENHARIA (seus representantes) com
agentes publicos deverédo, sempre que possivel, ser registradas em ata, com a descricao
clara e precisa do assunto tratado, a data, o local e assinada por todos os participantes.

O agendamento de reunides com agentes publicos devera ser informado através de
e-mail ou outro meio de comunicacdo interna da BCM a seu superior imediato, com a
descricao clara e precisa do assunto que sera tratado, a data, o local e as pessoas que
deveréo participar.

Quando as reunides entre o colaborador da BCM ENGENHARIA com o agente
publico forem regulares, frequentes e decorrentes de um unico objetivo, ocorrendo no prazo
maximo de (01) um més, o colaborador podera gerar uma unica ATA para todas as reunides
no prazo de (01) um més.

Ao final de toda e qualquer interagdo com o agente publico, o superior imediato do
colaborador participante de reunido, devera ser comunicado do resultado da reuniao,

através dos meios necessarios e utilizados pela empresa.

b) Contratacdo de Agentes Publicos

Para a possivel contratagcdo de um ex-agente publico como colaborador, ou seus
familiares, os quais terdo relacionamento com 6rgéos publicos que terdo relacionamento
com a BCM, de onde tal agente ou familiar provenha. Essa contratagdo devera ser
previamente aprovada pela diretoria, juntamente com o responsavel pelo programa de
integridade da empresa, para que ocorra uma verificagao e analise minuciosa da situagao
e seus possiveis riscos para propiciar a quebra do codigo de ética da empresa, e somente
apos esta aprovacgao é que podera ser efetivada esta contratacao.

Ja todos os colaboradores que sejam familiares de segundo grau de agentes

publicos de 6rgaos com que a BCM ENGENHARIA tenha relacionamento, estes devem

comunicar imediatamente ao seu superior imediato, para que ele juntamente com o
responsavel do programa de integridade da empresa, avalie e analise a situacédo e quais
as medidas a serem tomadas para evitar potenciais conflitos de interesses com o poder
publico.
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c) BRINDES, PRESENTES E HOSPITALIDADE

Fica proibido receber brindes que excedam a R$ 50,00 e sem a autorizagdo prévia

da diretoria.

Nao podera oferecer brindes que excedam a R$ 100,00 e sem a autorizagdo prévia

da diretoria.

Quantos a aceitagdo de gratificagcbes, como presentes, convites, dinheiro,

empréstimos ou outros favores de qualquer natureza dos fornecedores da empresa ou das

empresas de vendas ou empresas parceiras ou agentes publicos:

Sera permitido aceitar brindes ou artigos promocionais que contenham o
nome ou logo do fornecedor/cliente estampado, como canetas, chaveiros,
agendas e bebidas no valor maximo de R$50,00 (Cinquenta reais). No caso
de brindes que excedam o valor, com a aprovacgao prévia da diretoria, o brinde
sera entregue ao RH, para realizagao de um sorteio entre os colaboradores;
Somente sera permitido fornecer brindes ou artigos promocionais no valor
maximo de R$100,00 (cem reais), desde que aprovados previamente pela
diretoria e que estejam relacionados as datas festivas;

Convites para participar de almocgos, jantares e outros eventos patrocinados
pelo fornecedor sdo uma pratica comum no nosso negocio. Porém ha uma
limitagdo quanto ao tipo de evento ou o valor envolvido. Convites nao
repetitivos podem ser eventualmente aceitos se aprovados pelo Diretor,
desde que sejam enquadrados como praticas comerciais, promocionais e de
propaganda;

Deve ser previamente validado pela diretoria o custeio de passagens e
hospedagens por parte de nossos fornecedores para visitas técnicas,

workshops, congressos, feiras, ingressos e etc.

Importante destacar que os brindes a serem distribuidos a agentes publicos devem

ocorrer a titulo de cortesia, propaganda, divulgagdo habitual, por ocasido de eventos

especiais ou datas comemorativas, oferecidos de forma difusa, sem destinagao centrada a
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orgaos ou autoridades especificas.

Se o colaborador tiver duvida sobre a possibilidade de oferecer ou aceitar algum tipo
de brinde ou presente no relacionamento com o Poder Publico ele podera contatar seu

superior imediato, o seu gestor ou a area de compliance.

A hospitalidade deve ser interpretada como qualquer tipo de vantagem, como
servigos favores, descontos, empréstimos, prémios, melhoria ou upgrade em bens ou

servigos, refeigdes, transporte, viagem, hospedagem, festas, shows, eventos, entre outros.

Por tanto fica proibido de prometer, oferecer, dar ou autorizar a concessao de
vantagem indevida, seja diretamente, seja por meio de um intermediario. E para se evitar
estes casos, consulte sempre o codigo da empresa e seu superior imediato, para n&o entrar
em uma situacdo em que o risco de corrup¢do ou aliciamento tenha maior probabilidade

de ocorrer.

d) PAGAMENTO DE FACILITACAO

Na BCM ENGENHARIA ficam proibidos qualquer tipo de pagamento do tipo
facilitador feito em nome ou a favor da empresa, seja pela diretoria, colaboradores,

terceiros/parceiros ou por fornecedores, independentemente do valor.

Caso venha ocorrer qualquer tipo de solicitagado do tipo facilitadora por um agente
publico ou qualquer outro individuo nesse sentido, em qualquer forma de comunicagao
existente hoje na empresa, qualquer integrante da BCM ENGENHARIA, seja ele diretor ou
auxiliar de limpesa, deve recusar a fazer tal pagamento, comunicando ao solicitante sobre
as proibicdes previstas nas politicas internas da BCM ENGENHARIA, e informar
imediatemente seu superior imediato ou ao responsavel pelo programa de integridade da

empresa.
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e) LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Atualmente a legislagao brasileira considera como corrupgdo uma série de atos
ilicitos cometidos no ambito de processos de licitacdo e contratagcdo com o poder publico,
em alguns casos, nem mesmo € necessaria a participagao de agente publico, para que o

ato seja punivel pelas autoridades publicas brasileiras.

Ao participar de licitagbes publicas, o BCM ENGENHARIA, ficara sujeita e cumprira
todas as disposi¢des legais da Lei das Licitagdes (Lei n°® 8.666/1993), as normas da
licitacdo em andamento bem como todas as clausulas contratuais firmadas com o 6rgao
publico licitante.

Em todos os casos de participagao de licitacdes e da ocorréncia com contratos
administrativos, fica vedado:

i. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
ii. Fraudar, manipular ou interferir ilegalmente em concorréncias e licitagdes
publicas de alguma maneira;
iii.  Contribuir de qualquer maneira acdes para a pratica de atos que possam ser
considerados lesivos a administracido publica;
iv.  Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos

celebrados com a administragao publica;

v. Obter vantagens ou beneficios indevidos de modo fraudulento, ou de
modificagdes ou de prorrogagdes de contratos celebrados entre a BCM
ENGENHARIA e qualquer 6rgao publico, sem a liberagao e autorizagdo em
lei;

vi.  Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

vii.  Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de

licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo.
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Em qualquer pedido de informagbes a Agentes Publicos sobre processo licitatorio,

os Colaboradores envolvidos deverdo obrigatoriamente informar seus superiores

hierarquicos para conhecimento e aprovagao.

Os documentos pertinentes a habilitagcdo no processo licitatério serdo mantidos

atualizados pelo colaborador responsavel. Estes documentos serdo adequadamente

armazenados em diretorio especifico, com acesso para os colaboradores responsaveis

pelo programa de integridade e licitagdo e contratos, bem como a diretoria.

f) DIVERSAS

Doacdes Politicas realizadas pela BCM ENGEHARIA serao limitadas as
contribuigcdes eleitorais pemitidas pela legislagdo brasieira, bem como
devidamente analisada e aprovado pela diretoria e responsavel de programa
de integridade;

Colaboradores poderao fazer doagbes com seus proprios recursos, desde
que respeitada a legislacdo aplicavel e sem qualquer envolvimento da
empresa BCM ENGENHARIA;

Sempre que possivel, deverao ser priorizadas as tratativas com parceiros que
adotem praticas de integridade e conduta ética satisfatoria;

Estabelecer parcerias com terceiros que mantenham adequado sigilo das
informacdes confidenciais da BCM ENGENHARIA, que venham a adquirir em
raz&do das atividades exercidas;

Todos os registros documentais, financeiros e contabeis, relacionados aos
contratos com administracdo publica, serdo mantidos de forma que possam
ser verificados e auditados sempre que solicitados por um prazo maximo de

5 (cinco) anos.
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VI. PENALIDADES

Todas as informagdes de suspeitas de violagdo desta Politica bem como as
denuncias realizadas pelo CANAL DE DENUNCIA, serdo investigadas pelo responséavel do
programa de integridade e acompanhadas pela diretoria, para garantir uma apuragao
assertiva e imparcial dos fatos.

Se, depois da investigacao, verificar-se que ocorreu alguma conduta que desrespeite
ou infrinja as regras dos codigos da empresa; serdao tomadas medidas corretivas e
exemplares, sempre de acordo com as circunstancias, gravidade e a lei aplicavel.

Assim, qualquer colaborador ou terceiro/parceiro que viole qualquer disposi¢cao do
cbédigo da empresa estara sujeito as seguintes sangdes disciplinares:

i.  Adverténcia por escrito;
ii. Suspensao;
iii. Demissao sem justa causa;
iv.  Demissao por justa causa;
v. Exclusdo do fornecedor, parceiro ou agente intermediario da BCM
ENGENHARIA;

vi.  Agéo judicial cabivel.

VIl. DISPOSIGOES FINAIS

Todo e qualquer lacuna ou duvida em relagédo as normas, codigo de ética e
conduta, serdo esclarecidas pelo superiores imediatos, bem como o responsavel pelo
programa de integridade da empresa. Cabendo a todos os colaboradores da BCM
ENGENHARIA, cumprir as disposicbes da politica e assegurar que todos os

terceirizados/parceiros, sejam informados e tenham conhecimento de seu conteudo.
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VIIl. TERMO DE COMPROMISSO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Dsciaro. para todos os fins. que e conhacimanio @ reinamenio do Ciodigo de
Conduta  integridade da BCM ENGEMNHARIA, bem como informado da sxisténcia da
poiiticas destacadas no Codigs » de oulros elevanies para a minhas alividades para com
8 empresa

Declars, ainda. que ful comunicado da obngatonedads 00 cumpriments do Codgo
&m iocas as atuadles & circunstdncias que slisjam. direta cu indiretaments. Winculsdas &8
atividades desempéenhadas em nomes da BCWM ENGENHARILA

E pof fim deciarg que qualsquer viclagles a0 COSigo da empresa gue e
COMMBCIMBNID. am m.llhjull' rlmpa compromatc=-me 8 meadialamenis Meatsr &
informacdes que soubar 3 eMpresa

Home Compisio
RG cPF
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Assanatura
NOME DATA ASSINATURA
Elaborado por: |Larissa Vieira Menezes 19/10/2020

Aprovado por: |Joéo Ricardo Lemos Vieira 23/10/2020




